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Все книги по местам 

Предварительная подготовка: 

Для этого задания необходимо подготовить пустой стеллаж (или несколько, если 

участников будет много), на который будет осуществляться расстановка книг. Помимо 

этого необходимо подготовить комплекты из 5-7 книг и распечатать карточки с видами 

расстановки по количеству участников конкурса. 

Описание задания: 

Каждый конкурсант получает карточку с видом расстановки и комплект книг. 

Необходимо расположить книги на стеллаже так, как они должны стоять при данном виде 

расстановки фонда. На выполнение задания отводится 5 минут.  

Критерии оценки: Знание видов расстановки библиотечного фонда 

Метод оценивания: 3 балла – все книги расставлены правильно; 2 балла – 

при расстановке книг допущена 1 ошибка; 1 балл – при расстановке книг допущены 2–3 

ошибки; 0 баллов – расстановка книг сделана неверно или допущено более 3 ошибок. 

 

Карточки с видами расстановки книг 
 

Алфавитная расстановка 

 

Форматная расстановка 

 

Географическая расстановка 
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Инвентарная расстановка 

 

Предметная расстановка 

 

Жанровая расстановка 

 

Языковая расстановка 

 

 

Систематическая расстановка 

 

Рекомендации по отбору книг в комплекты 

Для алфавитной расстановки рекомендуем включить в комплект 6 следующих книг: 

две книги одного автора с разными названиями, две книги одного автора с одинаковым 

названием, но разных лет издания, две книги авторов-однофамильцев. Вариантом задания 

для алфавитной расстановки может быть комплект из нескольких наименований 

журналов. 

Для жанровой расстановки рекомендуем включить в комплект 4 детектива любых авторов 

(А. Кристи, А. Конан Дойл, Д. Донцова, А. Маринина и др.) и три книги со сказками. 



Материалы областного смотра-конкурса профессионального мастерства среди специалистов 

муниципальных общедоступных библиотек «Лучший библиотекарь Архангельской области» 

© АОНБ им. Н.А.Добролюбова, 2024 г. 

Для инвентарной расстановки подготовьте 5-7 книг с разными инвентарными номерами. 

Или можно предложить участникам комплект грампластинок, так как именно для них 

используют инвентарную расстановку. 

Для форматной расстановки необходимо подобрать книги разных форматов, разных 

по высоте. Например: большие художественные альбомы, сборники стихов небольшого 

формата, книги карманного формата. 

Для географической расстановки необходимо подобрать 5-7 книг с разным местом 

издания. Например: книги, изданные в Москве, Архангельске, Санкт-Петербурге, Перми, 

Северодвинске, Каргополе и других местах. 

Для языковой расстановки рекомендуем подобрать книги на разных языках: английский, 

немецкий, французский, норвежский, книги, изданные на языках народов СССР. 

Для предметной расстановки рекомендуем подобрать книги по определенным предметам, 

например, «автомобили», «рыбалка, охота», «дом, дача» и другим. Можно сформировать 

комплект книг, посвященный жизни и деятельности какого-либо лица, например, 

М.В. Ломоносова.  

Для систематической расстановки необходимо подобрать книги с разными индексами 

ББК. Например, книги из разделов: Естественные науки, Техника. Технические науки, 

Сельское и лесное хозяйство, Здравоохранение и медицинские науки, Социальные 

и гуманитарные науки, Литература универсального содержания. 

 

Ключ к заданию 

При алфавитной расстановке книги, независимо от их содержания, располагают 

в алфавите фамилий авторов, или, если авторы не указаны, первых слов заглавий. 

Журналы располагают по алфавиту названий, внутри «названия» – в хронологическом 

порядке. 

Книги авторов-однофамильцев расставляются в порядке алфавита их инициалов. 

Книги одного автора расставляются в алфавите названий, книги с одинаковым названием 

– в обратно-хронологическом порядке по году издания. 

При языковой расстановке документы расставляют по языкам, на которых они вышли 

в свет в алфавитном порядке языков. Например, сначала книги на английском языке, 

потом на немецком, норвежском, французском и т.д. Книги на языках народов СССР 

расставляются в алфавитном порядке языков. 

При инвентарной расстановке книги расставляют в порядке возрастания их инвентарных 

номеров. 

При форматной расстановке документы распределяют по высоте их материального 

носителя (по формату), а в пределах каждого формата по авторским знакам. 

При жанровой расстановке книги расставляются по определенным жанрам: сказки, 

приключения, путешествия, фэнтези и фантастика, мемуары и др. А в пределах жанра 

по авторским знакам. 
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При предметной расстановке книги расставляются по рассматриваемым 

в них предметам. А в пределах одного предмета по авторским знакам. 

При географической расстановке книги расставляются по месту их выпуска или 

по наименованиям мест, которым посвящено содержание документов. А в пределах одной 

группы по авторским знакам. 

При систематической расстановке книги расставляются в соответствии с библиотечно-

библиографической классификацией. Мы рекомендуем использовать ББК. Внутри 

каждого раздела – по авторским знакам. 


